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PRESENTACION.

La integracion y presentacién de la Cuenta Publica, es una actividad fundamental que
permite a los gobiernos e instituciones publicas informar sobre la gestidon de los recursos
publicos, a través de estados financieros y reportes detallados sobre los ingresos y gastos
publicos, asi como de la administracidon de los bienes y deudas que deben transparentar en

sus sitios de internet.

La informacion y documentacion que justifica y comprueba cada una de las
operaciones y registros contables, dependiendo la naturaleza de los eventos econdmicos,
en muchas ocasiones representan expedientes voluminosos, por lo que por mes y afo se
genera una cantidad importante de documentos que complica su manejo, tratamiento y

archivo adecuado.

Considerando que, los entes fiscalizables tienen la obligacién de digitalizar Ia
documentacion que integra la Cuenta Publica, es importante reconocer la necesidad de
instrumentar nuevos procesos y herramientas que permitan atender necesidades
internas o requerimientos de instancias federales, estatales o municipales, entre ellos, de
las autoridades fiscalizadoras, jurisdiccionales, del érgano Interno de Control, de solicitudes

de informacion, entre otros.

Para lograr una digitalizacion exitosa se deben prever los parametros y directrices bajo
los cuales se llevara a cabo el proceso de digitalizacion de la informacion y documentacion,
contemplando la preparacion, la seleccidon, el procesamiento, la autenticidad, la
confidencialidad, el almacenamiento, preservacion, la verificacién y validacién, el acceso, el

equipo de digitalizacion y las disposiciones legales que regulen su digitalizacion.



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR —é 3,3—

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA K

TLAXCALA XCAl

Para tal efecto, la opcidon mas viable, es el uso de tecnologias, sistemas y procesos que
permitan DIGITALIZAR LA CUENTA PUBLICA de los entes fiscalizables en los términos
que establece la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala
y sus Municipios, por lo que con fundamento en los articulos 74 fraccién XI de la Ley de
Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios y 7
fraccidon XII y XIII del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacién Superior del Congreso
del Estado, se emiten los Lineamientos que regulan la Digitalizacion de la Cuenta
Publica e Informacion Comprobatoria para los Entes Fiscalizables del Estado de

Tlaxcala.

Lic. Arturo Lucio Salas Miguela
Auditor Superior del Organo de Fiscalizacion Superior
del Congreso del Estado de Tlaxcala
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OBJETIVO.

Establecer y homologar los criterios legales, tecnoldgicos, y administrativos para llevar a
cabo el proceso de digitalizacion de la informacién y documentacidon que integra la Cuenta

Publica de cada uno de los entes fiscalizables.
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APLICACION Y ALCANCE.

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para los entes fiscalizables que
se sefialan en el articulo 2 fraccion XIII de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicidn de
Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, quienes tienen la obligacion de
presentar la Cuenta Publica digitalizada en archivo electrdénico, para su uso informatico
y asi facilitar su procesamiento; en cumplimiento a los articulos 8 primer parrafo, 11 primer

parrafo y 12 antepenultimo parrafo, de la citada Ley de Fiscalizacion Superior.

La vigilancia de la correcta aplicacidon de los presentes Lineamientos, estara a cargo del
C')rgano de Fiscalizacién Superior, a efecto de verificar que la Cuenta Publica digitalizada,

cumpla con los parametros y directrices establecidos.
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LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA INTEGRACION Y DIGITALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA
E INFORMACION COMPROBATORIA PARA LOS ENTES FISCALIZABLES DEL ESTADO DE
TLAXCALA

APARTADO PRIMERO. Aspectos Generales

1. La documentacion de la Cuenta Publica debe integrarse en forma impresa y digitalizada que
permita su uso informatico y facilite su procesamiento, conforme lo establece el articulo 8, parrafo
primero de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios.

2. La documentacion e informacién original comprobatoria y justificativa a que hace referencia
el articulo 11 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Tlaxcala y
sus Municipios, también forma parte de la cuenta publica, tal y como, lo establece el articulo 2
fraccion X de la referida Ley.

3. Los entes fiscalizables en la integracion de la documentacién comprobatoria y justificativa
observaran los Lineamientos que regulan la Recaudacion y Comprobacion de Recursos
Publicos de los Entes Fiscalizables, emitidos por el C')rgano de Fiscalizacion Superior.

4. Para efectos de la presentacion de la Cuenta Publica en su versidon digitalizada, los entes
fiscalizables deberan considerar que su integracion se realice de manera mensual, con la
finalidad de generar las condiciones que permitan su procesamiento y presentacion con
oportunidad al requerimiento correspondiente.

5. Los entes fiscalizables, son responsables de la informacion y documentacion original
comprobatoria y justificativa de sus cuentas publicas, los libros y registros presupuestarios y de
contabilidad, asi como de la informacidn financiera por fuente de financiamiento, fondo y/o
programa.

6. Los entes fiscalizables, deberan establecer las medidas necesarias, el espacio fisico adecuado y
equipos tecnoldgicos para garantizar el orden, la clasificacion, almacenamiento y conservacion de
la informacion y documentacion original comprobatoria y justificativa de sus cuentas publicas, por
fuente de financiamiento, fondo y/o programa, asi como los libros y registros
presupuestarios y de contabilidad, y demas informacion financiera, fiscal, administrativa, técnica
y/o legal, de manera impresa y digitalizada.

7. Para los registros contables, los entes fiscalizables deberan codificar el nimero de pdliza que
genera el Sistema de Contabilidad Gubernamental, conforme a la siguiente estructura:
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TIPO DE POLIZA e PREFIJO FUENTE USUARIO PROGRESIVO DE LA
DE PREFIIO POLIZA
FINANCIAMIENTO
1 CARACTER 2 DIGITOS 2 CARACTERES 1DIiGITO 4 DIGITOS
Ejemplo:
D 12 FF 1 0001

D12FF10001

Numero de Pdliza

Para tales efectos, se muestran los valores que deben considerar para la integracion del nimero de
poliza que resulta de la codificacion y/o prefijos sefialados con antelacién:

TIPO DE PROGRESIVO DE
POLIZA MES FUENTE DE FINANCIAMIENTO USUARIO LA POLIZA
D = Diario 01 = Enero Libre Disposiciéon 1=Usuario 1 0001..."n"
I = Ingresos 02 = Febrero IF = Ingresos Fiscales 2 = Usuario 2
E = Egresos 03 =Marzo Pl = Participaciones e Incentivos Econdmicos 3 =Usuario 3
04 = Abril PE = Participaciones e Incentivos Econdmicos Estatal 4 = Usuario 4
05 = Mayo Ramo 33 5 =Usuario 5
. FS = Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
06 = Junio .
Municipal (FISM)

FT = Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento Municipal
y de las Demarcaciones Territoriales (FORTAMUN)

08 = Agosto FA = Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

FE = Fondo de Aportaciones para la Educacidn Tencoldgica y
de Adultos (FAETA)

FF = Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las
Entidades Federativas (FAFEF)

07 = Julio

09 = Septiembre

10 = Octubre

11 = Noviembre
12 = Diciembre  Convenios
PD = Programa de Devolucién de Derechos (PRODDER)
CF = Comisién Nacional Forestal (CONAFOR)
CC = Consejo Nacional para la Cultura y las Artes
(CONACULTA)
PB = Programa para el Adelanto, Bienestar e Igualdad de las
Mujeres (PROABIM)
FM = Fortalecimiento a las Politicas Municipales de Igualdad y
Equidad entre Mujeres y Hombres (FONDEIMM)
PN = Programa Nacional de Reconstruccion (PNR)
PR = Programa de Desarrollo Regional (PDR)
SU = Subsidios
FG = Fondo Genérico
CY = Consejo Nacional de Humanidades, Ciencia y Tecnologia
(CONAHCYT)
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APARTADO SEGUNDO. Integracién documental de las Cuentas Plblicas Trimestrales.

8. A cada una de las Cuentas Publicas trimestrales de los entes fiscalizables, que se integran con
documentos impresos y electronicos, se debera adjuntar el formato CP-T-001 denominado
“Volumen Trimestral de la Cuenta Publica”, con la finalidad de determinar el volumen de
documentos que integran la Cuenta Publica de cada Trimestre, identificando la informacion
contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional.

9. En los términos y contenido del punto 8, las Cuentas Publicas trimestrales de los entes
fiscalizables deberan ser digitalizados de manera mensual y registrados en el formato CP-T-
002 denominado “Volumen Trimestral de la Cuenta Publica Digitalizada”, con la finalidad
de determinar el volumen de documentos digitalizados que integran la Cuenta Publica de cada
Trimestre.

10. La documentacion original comprobatoria y justificativa, debera ser ordenada por fuentes
de financiamiento, fondos y/o programas y registrarse en el formato CP-T-003 denominado
“Volumen Trimestral de la Documentacion Comprobatoria y Justificativa” sefialando el
numero de carpetas, los folios de cada carpeta y el total de carpetas y folios de documentos por
cada mes del trimestre correspondiente, con la finalidad de determinar el volumen de la
documentacién. En el mismo sentido, si la Cuenta Publica, se integra de informacién electrénica,
se debe relacionar en el mismo formato, el tipo de informacion, el tipo de archivo, el tamano del
archivo o carpeta en KB, MB, GB, TB y el medio de almacenamiento.

11. En los términos y contenido del punto 10, la documentacion original comprobatoria y
justificativa, ordenada por el nimero de fuentes de financiamiento, fondos y/o
programas, deberan ser digitalizados de manera mensual y registrados en el formato CP-T-
004 denominado “Volumen Trimestral de la Documentacion Comprobatoria y
Justificativa del Trimestre Digitalizada”. En el mismo sentido, si la Cuenta Publica, se integra
de informacion electronica, se debe integrar y relacionar en el mismo formato, el tipo de
informacion, el tipo de archivo, el tamafio del archivo o carpeta en KB, MB, GB, TB y el medio de
almacenamiento.

12. El ente fiscalizable debera almacenar y conservar en un equipo tecnoldgico propiedad del ente,
debidamente inventariado y resguardado por la persona servidora publica que ocupe el cargo de
Titular de la Unidad Administrativa Financiera y/o Tesoreria o equivalentes, estableciendo las
medidas de seguridad y conservacién necesarias.

13. La presentacion de las Cuentas Publicas Trimestrales al Congreso del Estado, se realizara por
oficio firmado por el titular del ente fiscalizable, en los plazos sefialados en el articulo 9 de la Ley
de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, conforme
al formato CP-T-008 “Oficio de presentacion de Cuenta Publica”, anexando el formato CP-
T-001 “Volumen Trimestral de la Cuenta Publica” y adjuntando informaciéon vy
documentacién establecido en los apartados que constituyen la Cuenta Publica conforme al
articulo 12 de dicha Ley, de manera impresa y con firma autdgrafa, asi como el medio de
almacenamiento con los archivos electrdénicos que formen parte de la misma.

9
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14. Una vez presentada la Cuenta Publica al Congreso del Estado y, previo requerimiento del érgano
de Fiscalizacion Superior, los entes fiscalizables deberan remitir la version digitalizada de la
documentacién que integra la Cuenta Publica dentro del plazo que se sefiale para tal efecto.

15. A efecto de cumplir con los plazos para la presentacion de la cuenta publica y su digitalizacion, los
entes fiscalizables, deberan apegarse a lo siguiente:

Obligacion Plazo Fundamento Legal
Registros contables En tiempo real Articulo 34 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental
Soporte documental 5 dias Posteriores al registro | Articulo 309 del Cddigo Financiero para el Estado de
contable Tlaxcala y sus Municipios

Presentacion de la | 30dias | Posteriores al término de | Articulo 9 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion
Cuenta Publica al cada Trimestre de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios
Congreso del Estado

16. Los documentos que conforman las cuentas publicas, asi como la comprobacion y justificacion de
los recursos publicos deberan obrar en original en los archivos de los entes fiscalizables, por lo
que, para su digitalizacion, se evitara el uso de copias, salvo de aquellos documentos que consten
en expedientes de instancias o autoridades competentes, en cuyo caso, debera recabarse copia
certificada.

17. La estructura, orden y clasificacidon de las cuentas publicas, debera apegarse a lo establecido en
el formato CP-T-005 “Integracion documental de las Cuentas Publicas”, que considera el
rubro I. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera,
complementaria y adicional, asi como el formato CP-T-006 “Integracion documental de
las Cuentas Publicas”, respecto del rubro II. Documentacion original comprobatoria y
justificativa por fuente de financiamiento.

18. Los entes fiscalizables, deberan integrar y ordenar las cuentas publicas por mes, utilizando los
recopiladores tamafo carta que sean necesarios, identificando en el lomo de dicho recopilador
cuando menos los siguientes datos: Logo del ente, Nombre del ente, Titulo del contenido del
recopilador, Afo, Trimestre, Mes, Numero de recopiladores del mes correspondiente,
plastificdndolo con cinta transparente.

19. Todos los documentos impresos que contengan texto, imagenes o ambos, deberan tener letra
legible y en tamaio o fuente minimo de 10 puntos, salvo textos de notas al pie de pagina, por
referencias bibliograficas, normas legales o aspectos relevantes y las imagenes deben ser de
resolucion legible, minima a 300 ppp y maxima de 600 ppp (pixeles por pulgada) y profundidad
de imagen a 16 bits (digito binario) evitando que sus impresiones sean borrosas, distorsionadas,
incompletas o de mala calidad, para tal efecto, los entes fiscalizables deberan asegurar que sus
equipos de impresion estén en dptimas condiciones, con niveles de téner adecuados, evitando
impresiones con manchas o ilegibles.

20. Los documentos en los que deba constar la firma autdgrafa y en su caso, sello oficial de las

10
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autoridades competentes, debera recabarse conforme a los procedimientos de control interno que
tenga establecido el ente fiscalizable. Para tal efecto, deberan utilizar los espacios destinados para
tal fin, evitando que los sellos y firmas invadan informacion del documento, en su caso, ubicarlos
en los costados de los documentos, exceptuando el costado donde se perfora para archivo en
recopiladores.

21. El ente fiscalizable debera verificar que los documentos que no genere de manera directa,
esto es, que provengan de un tercero (proveedor, contratistas, instancias del gobierno estatal o
federal, sindicatos, etc.) y que formen parte de la comprobacion y justificacion de las cuentas
publicas, cumplan con las condiciones dptimas de legibilidad, a través de una revision oportuna.

22. Los documentos deberan archivarse sin grapas, cintas, clips, broches, separadores plastificados,
o cualquier otro artefacto metalico o plastificado que obstruyan al momento de digitalizar. Para la
separacion de documentacion, debera utilizar hojas o materiales que permitan su digitalizacion.

23. Todos los documentos deberan foliarse con tinta preferentemente color rojo; iniciando con el
folio 0001 segln su contenido (Titulo principal) hasta integrar el ultimo documento relacionado
con el contenido principal, que sera el Gltimo folio de esa serie. Asi sucesivamente con cada Titulo
principal, hasta agotar todos los contenidos, del mes, Trimestre 0 tema que se tenga que
relacionar.

24. El ente fiscalizable, responsable de integrar los documentos y archivos electrénicos de la Cuenta
Publica del Trimestre que corresponda, respecto del rubro I. Informacion contable,
presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional, que genera de
manera mensual, se deberan ordenar y archivar conforme a lo siguiente:

CP-T-005
INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS

1. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y
adicional

Documental Electronico

. ’ Subtitulo del Recopilador
Numero de T|tuI9 del P Fol Fol Tamafio
Recopilador Recopilador / Contenido rolio olio del

inicial Final

Archivo

1de™n” A). Informacion 1. Informacion contable, que
General genera el Sistema de Contabilidad
Gubernamental:

a)Estado de actividades; 0001

b)Estado de situacion financiera;

c)Estado de variacién en la hacienda
publica;

d)Estado de cambios en la situacion

11



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR 7@ 3,37

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA L

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXCALA

TLAXCALA

Documental Electronico

. . Subtitulo del Recopilador
Numero de Tltulg del P o o Tamafio
Recopilador Recopilador / Contenido rolo olio e

inicial Final

Archivo

financiera;

e)Estado de flujos de efectivo;

f) Informes sobre pasivos contingentes;

g)Notas a los estados financieros;

h)Estado analitico del activo;

i) Estado analitico de la deuda, del cual
se derivaran las  siguientes
clasificaciones:

1). Corto y largo plazo;
2). Fuentes de
financiamiento;

j) Endeudamiento neto, financiamiento Ultimo
menos amortizacion, e Folio de

k) Intereses de la deuda. la serie

(-..numeracién A). Informacion | II. Informacion presupuestaria,

continua de General que genera el Sistema de Contabilidad

recopliadores) Gubernamental:

a)Estado analitico de ingresos, del que 0001
se derivard la presentacion en
clasificacion econdmica por fuente de

financiamiento y concepto,
incluyendo los ingresos excedentes
generados;

b)Estado analitico del ejercicio del
presupuesto de egresos del que se
derivaran las clasificaciones
siguientes:

1. Administrativa;

2. Econdmica;

3. Por objeto del gasto, y

4. Funcional.

El estado analitico del ejercicio del
presupuesto de egresos debera
identificar los

montos y adecuaciones
presupuestarias y subejercicios por
ramo y programa;

c) Endeudamiento neto, financiamiento
menos amortizacion, del que derivara
la clasificacién por su origen en
interno y externo;

d)Intereses de la deuda, e Ultimo
e)Un flujo de fondos que resuma todas Folio de
las operaciones; la serie
12
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Nimero de Titulo del Subtitulo del Recopilador Tamafio
Recopilador Recopilador Gt Folio Folio del
inicial Final .
Archivo
(..numeracion A). Informacion | III. Informacion programatica, que
continua de General genera el Sistema de Contabilidad
recoptiadores) Gubernamental:
a)Gasto por categoria programatica; 0001
b)Programas y proyectos de inversion, Ultimo
e Folio de
¢) Indicadores de resultados. la serie
(..numeracion A). Informacién | IV. Informaciéon financiera de
continua de General conformidad con los  formatos

recopiladores) X L
establecidos en la Ley de Disciplina

Financiera de las Entidades Federativas
y los Municipios, que genera el Sistema
de Contabilidad Gubernamental

F-1 Estado de Situacion Financiera 0001
Detallado - LDF

F-2 Informe Analitico de la Deuda
Publica y Otros Pasivos - LDF

F-3 Informe Analitico de Obligaciones
Diferentes de Financiamientos - LDF

F-4 Balance Presupuestario - LDF

F-5 Estado Analitico de Ingresos
Detallado — LDF

F-6 a) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos
Detallado - LDF (Clasificacion por
Objeto del Gasto)

F-6 b) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos
Detallado - LDF (Clasificacién
Administrativa)

F-6 c) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos
Detallado - LDF (Clasificacion
Funcional)

F-6 d) Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos
Detallado - LDF (Clasificacion de
Servicios Personales por
Categoria)

F-7 Proyecciones y Resultados de

Ingresos y Egresos - LDF
F-7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF
F-7 b) Proyecciones de Egresos - LDF

13
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Documental Electronico

“fde dl Subtitulo del Recopilador

Ndmero de _ .
Recopilador Recopilador Folio Folio del

Tamano
j € inicial Final .
Archivo

F-7 c) Resultados de Ingresos - LDF
F-7 d) Resultados de Egresos - LDF Ultimo
F-8) Informe sobre Estudios Actuariales Folio de

— LDF la serie

(-..numeracién A). Informacion | V. Informacion complementaria
continua d | General que genera el Sistema de Contabilidad
recopiladores) i
Gubernamental, otro sistema,
plataforma, o archivo de control:

a)Balanza de comprobacion; 0001
(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

b)Auxiliares contables;
(Archivos PDF y Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb

c)Contratos de cuenta bancaria,
estados de cuenta bancaria vy
conciliaciones bancarias;

d)Archivos XML de todas las Kb, Mb,Gb
operaciones  fiscales  (compras,
noéminas, gastos, etc.)

e)Concentrado de ndminas de acuerdo
a lo que determine el érgano de
Fiscalizacion Superior;

(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

f) Estado presupuestario de ingresos
desagregado por concepto y de
egresos desagregado por partida, del
periodo y acumulados;

(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

g)Acumulados de obra;
(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

h)Reportes trimestrales de obra y
Reporte del Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda;
(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

i) Reporte de avance fisico-financiero
del Programas;

j) Avance del Programa Operativo
Anual;

(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

k)Inventario de bienes muebles,
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Documental Electronico

“fde dl Subtitulo del Recopilador

Ndmero de _ .
Recopilador Recopilador Folio Folio del

Tamano
j € inicial Final .
Archivo

inmuebles e intangibles, codificado,
clasificado y cuantificado;
(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

I) En el caso de Municipios, deberan
presentar reportes de cobro por
derechos de agua potable, predial y
registro civil;

m) Reporte de ingresos propios
por concepto especifico que son
recaudados por los entes fiscalizables
y que son transferidos a la Secretaria
de Finanzas que les son devueltos
como participaciones de acuerdo a los
convenios celebrados, e

n)Reporte especifico de Fideicomisos,
Fondos de Contingencia, Mandatos y Ultimo
Contratos Andlogos que incluyan Folio de
ingresos, rendimientos financieros, la serie
egresos y estados de cuenta
bancarios.

(..numeracién Bl Inf . La primera cuenta publica que se
continua de )'_ _-niormacion presente en el afio, deberd contener
Adicional

recopiladores) la informacion adicional:
I. Prondstico de ingresos 0001 Kb, Mb,Gb
calendarizado del ejercicio de que
se trate;
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

I Bis. Presupuesto anual de egresos; Kb, Mb,Gb
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

1. Calendarizacion para la
ministracion de los recursos
durante el ejercicio de que se trate;
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

III. Presupuesto basado en Resultados
(PbR) con la Metodologia del Marco
Légico (MML) y la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR),
y calendarizado para el gjercicio de
que se trate;

Iv. Organigrama general y por unidad

Kb, Mb,Gb

Kb, Mb,Gb

15
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Documental Electronico

“fde dl Subtitulo del Recopilador

Ndmero de _ .
Recopilador Recopilador Folio Folio del

Tamano
j € inicial Final .
Archivo

administrativa, con nombre y
puesto del servidor publico;

V. Plantilla de personal y tabulador de
sueldos, que contenga nombre,
Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), puesto, nivel o categoria;
(Documental y en archivo Excel, sin Kb, Mb,Gb
contrasena)

VI. Manual de Organizacion;

VIL. Programa operativo anual;
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

VIII. Padron de proveedores de bienes o
servicios y Padron de contratistas,
de acuerdo al formato; Kb, Mb,Gb
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

IX. Catalogo de precios unitarios;
(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

X. Padron de beneficiarios de
programas sociales;

(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

XI. Programa o priorizacion de obras y
acciones;

(Documental y en archivo Excel, sin
contrasena)

XII. Actas de constitucién del Comité de
obras y de adquisiciones vy
servicios, en su caso, Acta de Ultimo
Consejo de Desarrollo Municipal, y Folio de

XIII. Actas de sesion de los Comités de la serie
obras y de adquisiciones vy
servicios.

Kb, Mb,Gb

Kb, Mb,Gb

Kb, Mb,Gb

La informacién anterior, debera estar
autorizada por el Cabildo u Organo de
Gobierno segln corresponda.

(.con este puto | ). Plan  de El Plan Estatal d.e .Desarro'llo y el Plan de 0001 Ult.imo
dema el Gtimo | oo Desgrrc?llo Municipal, mismos que se Folio c?le
nimero de remitiran al OFS dentro de los plazos la serie
recopiladores) que se establezcan en la normatividad
aplicable.
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Documental Electrénico
e e Titulo del Subtitulo del Recopilador . . Tamafo
Recopilador Recopilador / Contenido Folio Folio del
inicial Final .
Archivo
1 de *n* medics de | D). Archivos del Respaldo electrénicos del Sistema de | Nim. Nam. Tamafio
almacenamiento S():G renives A€l | contabilidad Gubernamental y Otros carpetas | archivos | Kb, Mb,Gb

TOTAL

RESUMEN

RECOPILADORES

usB

COMENTARIOS

17
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Ejemplo de Lomo de Recopilador:

Deberan iniciar la numeracion de recopilador, utilizando la cantidad necesaria de recopiladores para archivar toda
la informacion y documentacion que establece el articulo 12 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios y concluir con el Ultimo nimero de recopilador que corresponda.

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
ENERO

INFORMACION

CONTABLE:
F. INICIAL - 001 / FINAL-159

PRESUPUESTARIA:
F. INICIAL - 001 / FINAL-089

PROGRAMATICA:
F. INICIAL — 001 / FINAL-055

lde2

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
ENERO

INFORMACION

FINANCIERA:
F. INICIAL - 001 / FINAL-078

COMPLEMENTARIA:
F. INICIAL - 001 / FINAL-109

ADICIONAL:
F. INICIAL - 001 / FINAL-155

2de2

Ejemplo de nombre de dispositivo:

Deberan utilizar el nimero de dispositivos de almacenamiento necesarios o bien, uno que tenga la capacidad de
almacenar la cantidad de informacién que corresponde a la Cuenta Plblica del trimestre que se trate.

NOMBRE DEL ENTE

EJEMPLO DE NOMBRE DE ENTE D
CUENTA PUBLICA

1. INFORMACION CONTABLE, PRESUPUESTARIA, PROGRAMATICA,

FINANCIERA, COMPLEMENTARIA Y ADICIONAL D
EJERCICIO FISCAL TRIMESTRE

0000 NUMERO TRIMESTRE

18
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25. Los entes fiscalizables, deberan integrar los documentos y archivos electrénicos de la Cuenta
Publica del Trimestre que corresponda, respecto del rubro II. Documentacion original
comprobatoria y justificativa, que generan de manera mensual, ordenando y archivando
por fuente de financiamiento conforme a lo siguiente:

CP-T-006

INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS

II. Documentacion original comprobatoria y justificativa por fuente de

financiamiento

Documental Electrénico
Nume!'o de TrolaslRecopliador Subtitulo del Re'copllador . . Tamaro
Recopilador / Contenido Folio Folio
L . Kb, Mb,Gb
inicial Final
o NOMBRE DE LA N .
1de™n FUENTE DE 1. Pdlizas de In_gresos que | 0001 UItu_no
FINANCIAMIENTO, genera_ _ el Sistema de Folio
FONDO O Contabilidad Gubernamenta_lly de _Ia
PROGRAMA su _ dc_qur_n_entz_aaon serie
comprobatoria y justificativa.
(INICIALES)
MES
(-..numeracién II. Pélizas de Diario que | 0001 | Ultimo
continua de genera el Sistema de Folio
recopiladores) .
Contabilidad Gubernamental y dela
su documentacion serie
comprobatoria y justificativa.
(..con este III. Polizas de Egresos que | 0001 Ultimo
punto cierra el genera el Sistema de Folio
ultimo nimero .
de Contabilidad Gubernamental y dela
recopiladores) su documentacién serie
comprobatoria y justificativa.

Segtin el proceso administrativo que tenga establecido el ente
fiscalizable, podrd optar por ordenar y archivar las polizas de la

sliguiente manera:

(...con este
punto cierra el
Ultimo nimero

de
recopiladores)

II. Polizas de Diario y
Egresos que genera el
Sistema de Contabilidad
Gubernamental y su
documentacion comprobatoria
y justificativa

0001

Ultimo
Folio
dela
serie

19



TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

2

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXCALA

Deberan iniciar con nueva numeracion de recopilador, por cada fuente de financiamiento, fondo o
programa que haya recibido, administrado y ejercido el ente fiscalizable, utilizando la cantidad necesaria de
recopiladores para archivar toda la informacion y documentacion que reciba o genere y concluir con el
ultimo numero de recopilador que corresponda.

Asimismo, deberan integrar los archivos electronicos que formen parte de la comprobacion y
justificacion de la cuenta publica, que por su tamafo no sea posible o viable su impresion,
especificando el sistema, programa o aplicacion con el que se puede consultar la informacion,
o bien archivos de célculo, videos o fotografias que, por su volumen de informacion, sea mas
practico su manejo en medios electronicos o digitales. Para tal efecto, deberan relacionar
conforme a lo siguiente:

usB

Num. de Titulo del Dispositivo Titulo de la Carpeta / Electrdnico
medios de Contenido NGm. NGm. Tamafio
almacenami carpe | archivo | Kb, Mb,Gb
ento tas S
1 de "n" medios | Archivos del SCG Respaldo  electronicos  del
de . Sistema de  Contabilidad Kb, Mb,Gb
almacenamiento
Gubernamental
1 de "n" medios | “Archivos de Obra | “Archivos de Obra Publica” Kb, Mb,Gb
de AN "
) Publica
almacenamiento
1 de *n” medios | “Otros” “Otros” Kb, Mb,Gb
de
almacenamiento
TOTAL RESUMEN COMENTARIOS
RECOPILADORES

Ejemplo de Lomo de Recopilador:

Deberan iniciar la numeracién de recopilador, utilizando la cantidad necesaria de recopiladores para archivar toda
la informacién y documentacién por Fuente de Financiamiento, Fondo o Programa y concluir con el Ultimo
numero de recopilador que corresponda.
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TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
ENERO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
PARTICIPACIONES E
INCENTIVOS
ECONOMICOS
(PIE)

POLIZAS DE DIARIO
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 2499

1de5

TLAXGALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
FEBRERO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
PARTICIPACIONES E
INCENTIVOS
ECONOMICOS

(PIE)

POLIZAS DE DIARIO
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 2999

1de6

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
ENERO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
DEVOLUCION DE ISR
(ISR)

POLIZAS DE DIARIO
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 0499

ide1l

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
MARZO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
PARTICIPACIONES E
INCENTIVOS
ECONOMICOS

(PIE)

POLIZAS DE EGRESOS
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 6999

1de 14

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
FEBRERO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
DEVOLUCION DE ISR
(ISR)

POLIZAS DE DIARIO
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 0435

l1de1l

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE
PODER LEGISLATIVO

CUENTA PUBLICA

EJERCICIO FISCAL
2025

TRIMESTRE
PRIMERO

MES
MARZO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
DEVOLUCION DE ISR
(ISR)

POLIZAS DE DIARIO
FOLIO INICIAL - 0001
FOLIO FINAL - 0501

l1del

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAX:
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Ejemplo de nombre de dispositivo:

Deberan utilizar el nimero de dispositivos de almacenamiento necesarios o bien, uno que tenga la capacidad de
almacenar la cantidad de Informacion electronica, relacionada con la documentacion comprobatoria y

justificativa de la Cuenta Publica del trimestre que se trate.

NOMBRE DEL ENTE
EJEMPLO DE NOMBRE DE ENTE n

CUENTA PUBLICA

v
EJERCICIO FISCAL TRIMESTRE D
0000 NUMERO TRIMESTRE

22
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APARTADO TERCERO. Digitalizacion de las Cuentas Publicas Trimestrales.

26. La informacion y documentacion original que conforman las Cuentas Publicas, debera ser
Digitalizada por los entes fiscalizables, conforme al orden, clasificacion y archivo establecido en
el Apartado Segundo de los presentes Lineamientos, asegurando la autenticidad de toda la
informacion y documentos y/o archivos electronicos conforme a las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

27. Los archivos electrénicos que se generen con motivo de la digitalizacion de la documentacion que
integra la Cuenta Publica, deberan presentarse en formato PDF con reconocimiento éptico de
caracteres (OCR) configurado a idioma espafiol, de 250 a 300 ppp (puntos por pulgada).

28. Los archivos digitalizados, no deberan exceder a la digitalizacién de 500 fojas, considerando en su
caso, lado adverso y reverso, por lo que deberan establecer en el nombre del archivo la
continuidad de la documentacion digitalizada. Ejemplo: “nombre del archivo 1 de 3"

29. La digitalizacién debera apegarse a la estructura, orden y clasificacion de las cuentas publicas,
establecido en el formato CP-T-007 “Cuentas Publicas Digitalizadas”, que considera como
carpetas electronicas principales: “n"T-I-ICPPFCyA [I. Informacion contable, presupuestaria,
programatica, financiera, complementaria y adicional] y “n"T-II-DOCyJxFF [II. Documentacion
original comprobatoria y justificativa por fuente de financiamiento]. El prefijo “n”, debe ser
utilizado de acuerdo al nimero de trimestre 1, 2, 3 0 4 segln se trate, ejemplo:

NOWMBRE DEL ENTE
PLO DE NOMBRE DE ENTE

e 1TI-ICPPFCyA

EJERCICIO FISCAL TRIMESTRE
0000 NOMERO TRIMESTRE

1TII-DOCyJxFF

30. La informacion y documentacién que formen parte de la Cuenta Publica del Trimestre que
corresponda, respecto del apartado I. Informacion contable, presupuestaria,
programatica, financiera, complementaria y adicional, debera digitalizarse y archivarse
conservando su originalidad conforme la siguiente estructura:

23



TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CP-T-007 CUENTAS PUBLICAS DIGITALIZADAS

I

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXC.

Num

- Avartado | Fraccion Archivo/ | Archivo/ Archivo Nomenclatura | Fundamento R
o P Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
=t 00-“NOMBRE NUMERO Y NOMBRE DEL
| Art. 12 )
DEL ENTE” ENTE PUBLICO
INFORMACION CONTABLE,
PRESUPUESTARIA,
1T-I-ICPPFCYyA | Art. 12 PROGRAMATICA’
— " ¥ rt FINANCIERA,
(' | COMPLEMENTARIAY
ADICIONAL
= A Art. 12, A INFORMACION GENERAL
™
= A-I-IC Art.12,A, 1 Informacion Contable
(o |
? A-l-a-EA Art. 12, A, |, a) | Estado de Actividades
acff{
Estado de Situacion
j?' A-l-b-ESF Art. 12, A, 1, b) | oroc0 deSituact
ooy, Financiera
Estado de Variacién en la
A-l-c-EVHP Art. 12, A, 1, c) . .
oo, Hacienda Publica
Estado de Cambios en la
A-l-d-ECSF Art. 12, A,1,d) | _. [ .
oer) Situacion Financiera
j?? A-l-e-EFE Art. 12, A, I, e) | Estado de Flujos de Efectivo
o,
Informes sobre Pasivos
A-I-f-ISPC Art. 12, A, |, f) .
oo, Contingentes
Notas a los Estados
— A-l-g-NEF Art. 12,A,1,8) | . .
b d Financieros
Notas de Gestién
3 A-l-g-NGA Art. 12, A, 1, g) . .
o) Administrativa
? A-l-g-ND Art. 12, A, |, g) | Notas de Desglose
027{
? A-l-g-NM Art. 12, A, 1, g) | Notas de Memoria
oc}i
?’{ A-l-h-EAA Art. 12, A, 1, h) | Estado Analitico del Activo
Estado Analitico de la Deuda,
— A-1-i EADCD Art. 12, A, 1, i) | del cual se derivaran las
g siguientes Clasificaciones
X Art. 12, A, |,
A-l-i-1-CLP . Corto y Largo Plazo
oo, i,1)
, Art. 12, A, |, o
T A-l-i-2-FF i) Fuentes de Financiamiento
oo ’
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Num
S Avartado | Fraccisn Archivo/ | Archivo / Archivo Nomenclatura | Fundamento R
L . Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
Endeudamiento Neto,
? A-l--ENFMA Art. 12, A, 1, ) | Financiamiento menos
N Amortizacion
T— A-1-k-ID Art. 12, A, 1, k) | Intereses de la Deuda
oy,
— A-lI-IPr Art. 12, A, 1l Informacion Presupuestaria
™
Estado Analitico de Ingresos,
del que se derivara la
Art. 12, AL prese{ntzj\cién en Clasificacion
? A-1l-a-EAI a) Econdmica por Fuente de
= Financiamiento y Concepto,
incluyendo los Ingresos
Excedentes generados
Estado Analitico del Ejercicio
del Presupuesto de Egresos
Art.12, A I, (Montos yAd'ecuaaones
— A-lI-b-EAE b) Presupuestarias y
ubejercicios por Ramo y
b d Subeiercici R
Programa) del que se
derivaran las Clasificaciones:
Art. 12, A, I, . .
3 A-ll-b-1-EAPE-A Administrativa
°f"{ bl 1)
Art. 12, A, I, L
A-ll-b-2-EAPE-E Econdmica
°f‘{ bl 2)
Art. 12, A, I, .
A-llI-b-3-EAPE-O Por Objeto del Gasto
agk{ b/ 3)
Art. 12, A, 11, .
A-ll-b-4-EAPE-F f Funcional
‘”.'9\ bl 4)
Endeudamiento Neto,
Art. 12, A, I, . N
A-ll-c-ENFA ) Financiamiento menos
c
] Amortizacion
Art. 12, A, I,
A-lI-d-1D Intereses de la Deuda
ooy, d)
Art. 12, A, I, .
? A-ll-e-FF Flujo de Fondos
o e)
- ? A-lll-IPg Art. 12, A, lll | Informacién Programatica
" |
Art. 12, A, lll, | Gasto por Categoria
A-lll-a-GCP L.
ooy, a) Programatica
Art. 12, A, lll, | Programas y Proyectos de
A-lll-b-PPI & ., y Y
=} b) Inversion
25
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NG
E::: Avartado | Fraccisn Archivo/ | Archivo / Archivo Nomenclatura | Fundamento R
L . Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
Art. 12, A, III, ]
?’{ A-lll-c-IR 9 Indicadores de Resultados
— Informacion Ley de Disciplina
A-IV-ILDF Art. 12, A, IV . .
™ Financiera
Formato 1 Estado de
? A-IV-F1 ESFD Art. 12, A, IV | Situacion Financiera
o] Detallado - LDF
Formato 2 Informe Analitico
'}" A-IV-F2 IADPYOP | Art.12, A, IV | de la Deuda Publicay Otros
= Pasivos - LDF
Formato 3 Informe Analitico
ﬁ:\ A-IV-F3-IAODF Art. 12, A, IV | de Obligaciones Diferentes de
Financiamientos - LDF
T Formato 4 Balance
g8 A-IV-F4-BP Art. 12, A, IV .
Presupuestario - LDF
% A-IV-E5-EAID Art. 12 A IV Formato 5 Estado Analitico de
e Ingresos Detallado — LDF
Formato 6 a) Estado Analitico
del Ejercicio del Presupuesto
j?’ A-IV-F6a-ECOG Art. 12, A, IV | de Egresos Detallado - LDF
- (Clasificacion por Objeto del
Gasto)
Formato 6 b) Estado Analitico
AV-FEb-CA Art. 12, A IV del Ejercicio del Presupuesto
v - re. YAV
focs) de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion Administrativa)
Formato 6 c) Estado Analitico
AV-F6C-CE Art. 12, A IV del Ejercicio del Presupuesto
-IV-F6c- rt.
% Y de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion Funcional)
Formato 6 d) Estado Analitico
del Ejercicio del Presupuesto
7’ A-IV-F6d-CSPC Art. 12, A, IV | de Egresos Detallado - LDF
e (Clasificacion de Servicios
Personales por Categoria)
Formatos 7 Proyecciones y
? A-IV-F7-PyRIE Art. 12, A, IV | Resultados de Ingresos y
= Egresos - LDF
26
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NG
E:tr: Avartado | Fraccisn Archivo/ | Archivo / Archivo Nomenclatura | Fundamento R
L . Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
AdV-F7a-PI Art. 12, A, IV Formato 7 a) Proyecciones de
ﬁ:{ e Ingresos - LDF
AV-F7b-PE Art. 12, A, IV Formato 7 b) Proyecciones de
%\ e Egresos - LDF
A-V-E7C-RI Art. 12, A IV Formato 7 c) Resultados de
% e Ingresos - LDF
AAV-F7d-RE Art. 12. A IV Formato 7 d) Resultados de
ﬁ:\ e Egresos - LDF
Formato 8) Informe sobre
. A-IV-F8-ISEA Art. 12, A, IV . .
oo Estudios Actuariales — LDF
Informacion
— A-V-ICm Art. 12, A,V .
b d Complementaria
Art. 12,A,V, L
?: A-V-a-BC a) Balanza de Comprobacion
Art. 12,A,V, -
% A-V-b-AC b) Auxiliares Contables
Contratos de Cuenta
AV-c-CEVCB Art. 12, A, V, | Bancaria, Estados de Cuenta
?'{ y c) Bancaria y Conciliaciones
Bancarias
Archivos XML de todas las
AV-d-XML Art. 12, A,V, | Operaciones Fiscales
?.{ d) (compras, néminas, gastos,
etc.)
Concentrado de Nominas de
? AV-e-CNOFS Art. 12, A,V, | acuerdo alo que determine
s -V-e- .
e e) el Organo de Fiscalizacion
Superior
Estado Presupuestario de
Ingresos desagregado por
ﬁ:\ A-V-f-EPIyEXP Art. 12, A, V, f) | Concepto y de Egresos
desagregado por Partida, del
Periodo y Acumulados
Art. 12,A,V,
ﬁ: A-V-g-AO 2) Acumulados de Obra
Reportes Trimestrales de
Art. 12, A,V, | Obray Reporte del Portal
% A-V-h-RTOYPASH h) Aplicativo de la Secretaria de

Hacienda
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Num
Ente
Publico

Apartado

Fraccion

Archivo /
Subcarpeta

Archivo /
Subcarpeta

Archivo

Nomenclatura
del Archivo

Fundamento
LFSyRCETyM

Nombre

A-V-i-RAFFP

Art. 12, AV, )

Reporte de Avance Fisico-
Financiero del Programas (sic)

A-V-j-APOA

Art. 12, AV, )

Avance del Programa
Operativo Anual

=

A-V-k-1BMII

Art. 12, A, V,
k)

Inventario de Bienes
Muebles, Inmuebles e
Intangibles, Codificado,
Clasificado y Cuantificado

y-

A-V-I-RCDAPPRC

Art.12,A,V, )

En el caso de Municipios,
deberan presentar Reportes
de Cobro por Derechos de
Agua Potable, Predial y
Registro Civil

jocj’v\

A-V-m-RIPCE

Art. 12, A, V,
m)

Reporte de Ingresos Propios
por Concepto Especifico que
son Recaudados por los Entes
Fiscalizables y que son
transferidos a la Secretaria de
Planeacion y Finanzas que les
son devueltos como
participaciones de acuerdo a
los Convenios Celebrados, e
(sic)

y=

A-V-n-
REFFCNyCA

Art.12,A,V,

Reporte Especifico de
Fideicomisos, Fondos de
Contingencia, Mandatos y
Contratos Analogos que
incluyan Ingresos,
Rendimientos Financieros,
Egresos y Estados de Cuenta
Bancarios

Art.12,B

INFORMACION ADICIONAL

Tl

B-1-PICE

Art. 12, B, |

Prondstico de ingresos
calendarizado del ejercicio de
que se trate

T

B-IBis-PAE

Art. 12, B, | Bis

Bis. Presupuesto Anual de
Egresos

PDF
3 x

B-1I-CMRE

Art. 12, B, 11

Calendarizacion para la
ministracién de los recursos
durante el ejercicio de que
se trate

laﬁ_’i‘\

B-11I-PBR

Art. 12, B, Il

Presupuesto basado en
Resultados (PbR) con la

28




TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

i

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXC.

Num
Ente
Publico

Apartado

Fraccion

Archivo /
Subcarpeta

Archivo /
Subcarpeta

Archivo

Nomenclatura
del Archivo

Fundamento
LFSyRCETyM

Nombre

Metodologia del Marco
Légico (MML) y la Matriz de
Indicadores para Resultados
(MIR), y calendarizado para el
Ejercicio de que se trate

B-IV-OGUA

Art. 12, B, IV

Organigrama General y por
Unidad Administrativa, con
Nombre y Puesto del Servidor
Publico

B-V-PPYTS

Art. 12, B,V

Plantilla de Personal y
Tabulador de Sueldos, que
contenga Nombre, Registro
Federal de Contribuyentes
(RFC), Puesto, Nivel o
Categoria

B-VI-MO

Art. 12, B, VI

Manual de Organizacion

B-VII-POA

Art. 12, B, VIl

Programa Operativo Anual

vl

B-VIII-PPBSYPC

Art. 12, B, VIII

Padrén de Proveedores de
Bienes o Servicios y Padron
de Contratistas, de acuerdo al
formato emitido por el
Consejo Nacional de
Armonizacién Contable
(CONAC)

REE

B-IX-CPU

Art. 12, B, IX

Catalogo de Precios Unitarios

B-X-PBPS

Art. 12, B, X

Padrén de Beneficiarios de
Programas Sociales

B-XI-PPOA

Art. 12, B, XI

Programa o Priorizacion de
Obras y Acciones

y-

B-XII-
ACCOASACDM

Art. 12, B, Xl

Actas de Constitucion del
Comité de obras y de
Adquisiciones y Servicios, en
su caso, Acta de Consejo de
Desarrollo Municipal,

B-XI1I-ASCOAS

Art. 12, B, Xlll

Actas de Sesion de los
Comités de Obras y de
Adquisiciones y Servicios

Art. 12, C

PLANES DE DESARROLLO

y-

C-PED

Art. 12,C

Plan Estatal de Desarrollo
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Num
L Archivo/ | Archivo / X Nomenclatura | Fundamento
Ente Apartado | Fraccion Archivo ik Nombre
L Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
? C-PDM Art. 12,C Plan de Desarrollo Municipal
ocf{
DOCUMENTACION ORIGINAL
COMPROBATORIA Y
o= 1T-1I-D FF |[Art.2,Xy11
b e OCyhx 2 XYL 1 JUsTIFICATIVA POR FUENTE
DE FINANCIAMIENTO
DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVAY
- D Art.2,Xy 11 | COMPROBATORIA POR
(] FUENTES DE
FINANCIAMIENTO
D-F“n”-SIGLAS
“NOMBRE FUENTE DE
— Fn"=1,2,3,4,5, etc. Art. 2, Xy 11 | FINANCIAMIENTO, FONDO O
Segun el nimero de
H fuentes de PROGRAMA”
financiamiento, fondo o
programa del ente.
D_ Flln”_Mlln”
“Nombre del Mes ”, de enero
ot MN"=1,2,3,4,5,6..12. Art. 2, Xy 11 L ,
b d El ntimero corresponde a diciembre segun se trate.
al mes de la cuenta
publica que se trate.
= D- F“n”-M“n”-Pi | Art.2,Xy11 | Ingresos
o ]
D_ FllnII_Mlln"_
Pi-“1-n”
Pil-n"=1a la Gitima Pélizas de Ingresos con
3 péliza del Recopilador. Art. 2, X Yy 11 .,
o) documentacion soporte
Deberan digitalizar por
recopilador completo
que el ente fiscalizable
genero por mes.
— D_ Flln"_Mlln"_ A t 2 X 11 D' .
rt. 2, iario
N | Pd 4
D_ Flln"_Mllnll_
Pd-“1-n"
Pd“l-n"=1a la dltima Pdlizas de Diario con
poliza del Recopilador. Art. 2, X y 11 ..
oo documentacién soporte
Deberan digitalizar por
recopilador completo
que el ente fiscalizable
genero por mes.
ot D- F“n”-M“n”-Pe | Art.2,Xy 11 | Egresos
o ]
D_ Fllnll_Mllnll_
Pe-“1-n"
Pélizas de Egresos con
) Pe“1-n"=1 ala dltima Art. 2' X y 11 i A
oo e ' documentacién soporte
poliza del Recopilador.
Deberan digitalizar por
recopilador completo
30
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Num . .
., Archivo/ | Archivo / ) Nomenclatura Fundamento
Ente Apartado | Fraccion Archivo ik Nombre
L Subcarpeta | Subcarpeta del Archivo LFSyRCETyM
Publico
que el ente fiscalizable
genero por mes.
Segtin el proceso
administrativo que tenga
establecido el ente
fiscalizable, podrd optar por
ordenar y archivar las pélizas
de la siguiente manera:
D_ FllnII_MllnII_
= Art. 2, Xy 11 | Diarioy Egresos
b d Pde y yte
D_ FllnII_MllnII_
Pde-“1-n"
Pd“1-n"=1 a la Ultima Ali Diari E
; lies el Reconiind. Art.2,Xy 11 Pélizas de |ar|o'y’ gresos
oo con documentacion soporte
Deberan digitalizar por
recopilador completo
que el ente fiscalizable
genero por mes.
Ejemplo:

101 Poder Legislativo

1T-IHICPPFCYVA

A

A-HIC
AP
Alil-IPg
A-IV-ILDF
A-V-ICm
B
c
1TI-DOCYIXFF
D
D-FLPIE PIE = INICIALES de la Fuente de Financiamiento de PARTICIPACIONES
E INGRESOS ECONOMICOS
D-F1-Ene
D- F1-Ene-Pi
D- F1-Ene-Pd
D- F1-Ene-Pe
D-F1-Feb

... asi sucesivamente, Carpetas por Fuente de Financiamiento, por Mes y por Tipo de Pdliza
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31. Los entes fiscalizables, dotaran al personal responsable de equipos especializados como lo son:

a. Escaneres de alta resolucién, que garanticen la autenticidad y fiabilidad de la informacion,
encontrandose los escaneres de mesa, de alimentacion automatica, de alta velocidad.

b. Equipos de almacenamiento y conservacion de la documentacién digitalizada.

c. Software que permita su procesamiento de manera agil y eficaz.

PROPUESTA DE EQUIPOS

Nombre ESCANER DE DOCUMENTOS
y—+4
& il
Imagen - ———
Marca AVISION EPSON CANON
Modelo AD250F WORKFORCE DS-870 IMAGEF(SZR::SULA DR-
Largo 60 cm 21.1cm 38 cm
Ancho 30cm 29.6 cm 22 cm
Altura 24 cm 21.6cm 32cm
Peso 9.1kg 3.58 kg 4.26 kg
Conectividad USB3.0y 2.0 UsSB3.0y 2.0 USB 2.0
Resolucién Optica 600 ppp 600 ppp 600 ppp
Velocidad de
escaneo 80 ppm 65 ppm 30-45ppm
Format(.) de los PNG, GIF, JPEG,PDF, XPS, PDF PDE
archivos DOC, XLS, PPT, DOC
) Rt?conOC|m|ento OCR OCR OCR
Optico de caracteres
Profundidad de bits 48 bits 30 bits 24 bits
Escaneo doble Sl Sl Sl
Escaneo a color Sl Sl Sl
Alimentador de 100 Hojas 100 Hojas 60 Hojas
hojas
e ncles 9.5” x 14” 11" x 17" 11" x 17"
papel
Paginas por dia 11,000 Paginas 7,000 Paginas 4,000 Paginas
Pantalla LED LCD
Software Incluido Incluido Incluido
32
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32. Los entes fiscalizables en la digitalizacion de documentos, debe cumplir criterios de calidad y
resolucion de la imagen, la escala de colores, su orientacion (horizontal y/o vertical), el tamafo
(carta, oficio u otro) y peso del archivo digital.

33. Los entes fiscalizables deberan observar que, en la generacion o recepcion de documentos, se
tomen las siguientes previsiones:

a. Los documentos deben tener letra legible (clara y en buen tamaio).

b. Evitar que las fotografias estén borrosas, distorsionadas, incompletas, ilegibles, de mala
calidad.

c. Evitar el uso de copias sobre copias para la integracion de los documentos.
d. Evitar las impresiones con bajo toner o que la tinta manche.

e. Firmada por las autoridades competentes, titulares, directores, seglin corresponda a sus
facultades o intervencion en el proceso administrativo.

f.  Verificar que la documentacion se encuentre foliada, rubricada y entresellada con el sello
oficial del ente fiscalizable.

g. Evitar que los sellos y firmas invadan informacion del documento, preferentemente
ubicarlos en los costados de los documentos.

h. Evitar el uso de cintas, clips, grapas, broches, separadores plastificados, o cualquier otro
artefacto metdlico o plastificado que obstruyan al momento de digitalizar la
documentacion.

i. No debe estar en mal estado (sucias, rotas o manchadas), en caso de que la
documentacioén este deteriorada debera manipularse cuidadosamente.

34. Una vez que los documentos hayan sido digitalizados, deberan ser validados y verificados, para
garantizar su autenticidad, para posteriormente ser archivados.

35. Los entes fiscalizables, deberan implementar los mecanismos, medidas e insumos necesarios para
garantizar que el proceso de digitalizacion de las Cuentas Publicas sea eficiente y eficaz.
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APARTADO CUARTO. Validez Digital.

36. La validez digital de la documentacion original comprobatoria y justificativa de las cuentas publicas
en su version digitalizada, serd responsabilidad del titular del ente fiscalizable quien
garantizara la vinculacién de manera indubitable de la documentacion original con el documento
generado electrénicamente, con la finalidad, de relacionar de manera directa y exclusiva el
contenido del documento electrénico y los datos que lo componen originalmente.

37. Para tales efectos, el Titular del Ente Fiscalizable, deberd anexar al oficio dirigido al Auditor
Superior por el que presente la version digitalizada de las cuentas publicas, la certificacion de la
validez digital de la documentacion que se presenta a través de los medios de almacenamiento,
cuya leyenda debe sefialar, cuando menos, lo siguiente:

EL SUSCRITO (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO TITULAR DEL ENTE FISCALIZABLE), (CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO), CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 2, FRACCION X, 8, PRIMER PARRAFO, 11, PRIMER PARRAFO Y 12, ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE TLAXCALA Y SUS MUNICIPIOS.

CERTIFICA

QUE LA DOCUMENTACION ORIGINAL SE VINCULA DE MANERA INDUBITABLE CON EL DOCUMENTO GENERADO ELECTRONICAMENTE, POR LO QUE, SE
RELACIONA DE MANERA DIRECTA Y EXCLUSIVA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO ELECTRONICO Y LOS DATOS QUE LO COMPONEN ORIGINALMENTE,
POR LO TANTO, LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE INTEGRA LA CUENTA PUBLICA QUE SE PRESENTA EN SU VERSION DIGITALIZADA,
CONCUERDA FIELMENTE TANTO EN SU CONTENIDO COMO EN SU ORDEN CON LAS ORIGINALES QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE (NOMBRE DEL MUNICIPIO), POR LO QUE EN ESTE ACTO SE HACE CONSTAR LA VALIDEZ DIGITAL DE LA
DOCUMENTACION ORIGINAL CON LOS DOCUMENTOS GENERADOS ELECTRONICAMENTE. -

POR LO TANTO, SE HACE CONSTAR LA VALIDEZ DIGITAL DE LA VERSION DIGITALIZADA DE LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE INTEGRA LA
CUENTA PUBLICA CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE (MESES QUE INTEGRAN EL PERIODO) DEL EJERCICIO FISCAL (SENALAR EN LETRA EL EJRCICIO
FISCAL) EN (LUGAR DE EXPEDICION), A LOS (FECHA DE EXPEDICION).

ATENTAMENTE
(FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO TITULAR DEL ENTE FISCALIZABLE)

38. La informacion y documentacidon presentada de manera digital, tendra para todos los efectos
legales, pleno valor probatorio, reconociéndose como propio y auténtico el documento
electronico que se genere.

39. Por lo tanto, en el caso, de que sea presentada informacion falsa o simulada con la finalidad
de entorpecer y obstaculizar la actividad fiscalizadora, debera estarse a lo dispuesto en el articulo
18 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios.
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APARTADO QUINTO. Almacenamiento de las Cuentas Publicas Digitalizadas.

40. Los entes fiscalizables deberan almacenar la informacién de las Cuentas Publicas digitalizadas en
dispositivos o sistemas capaces de procesar grandes cantidades de archivos digitales, permitiendo
una busqueda 4gil y eficaz, debidamente organizados. Para ello, existen diferentes dispositivos
fisicos o software, como lo son:

a. Almacenamiento local:

Discos duros internos o externos, encargados de guardar los archivos digitales,
ofreciendo una alta capacidad de almacenamiento; cuya ventaja es el acceso rapido a los
archivos sin necesidad de conexion a internet.

Servidores locales, los cuales se encuentran instalados en servidores derivados de la
red interna del ente publico, asegurando un control total de la informacion y su seguridad
digital.

b. Almacenamiento en la nube:
Servicios en la nube, que garanticen el almacenamiento y la seguridad de los

documentos digitalizados, que incluyan copias de seguridad automaticas, facilitando su
acceso via remota, a través de las personas servidoras publicas autorizadas.

41. Los entes fiscalizables deberan elegir la opcién de almacenamiento de documentos digitalizados,
considerando los servicios de internet disponibles en su zona, infraestructura, personal operativo
para realizar los respaldos de la informacion, el acceso remoto y el cumplimiento legal de la
seguridad de la informacién contenida en los archivos digitales.

42. Los entes fiscalizables deberan garantizar la conservacion de las Cuentas Publicas Digitalizadas en
términos de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.
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GLOSARIO.

a) Autenticidad: Procedimiento llevado a cabo por la autoridad para verificar que la
informacion y documentacion digital ha sido emitido y validado el titular del ente
fiscalizable.

b) Cuenta Publica: La documentacion e informacidn original, comprobatoria y justificativa
que integra los resultados de la gestién financiera de cada ente fiscalizable, a efecto de
comprobar la recaudacién, administracion, manejo, custodia y aplicacion de los ingresos y
egresos publicos ejecutados durante un ejercicio fiscal.

c) Digitalizacion: Es el proceso de transformar archivos fisicos en digitales, considerando el
escaneo de documentos de papel o el almacenamiento y conservacion de los archivos
fisicos en versiones digitales.

d) Documentacion comprobatoria: Documentos originales que demuestran la entrega de
las sumas de dinero o que recibieron o proporcionaron bienes y/o servicios y que, de
manera enunciativa y no limitativa, son facturas, notas, recibos, etc.

e) Documentacion justificativa: Documentos originales legales y normativos en los que se
establecen las obligaciones y derechos del ente publico y que sustentan los registros
contables aplicables; por ejemplo: convenios, contratos, oficios de comision, acuerdos
oficiales, actas del Consejo de Administracién u C)rganos de Gobierno, dictamenes, papeles
de trabajo, resoluciones judiciales, etc.

f) Entes Fiscalizables: Los poderes del estado, los organismos publicos auténomos, los
municipios, entidades paraestatales, Organismos Publicos Descentralizados No
Sectorizados y paramunicipales, patronatos y en general cualquier persona publica o
privada que haya recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos publicos (todos
de los que sefala el articulo 2 fraccidn XIII de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios).

g) Equipos de digitalizacion: Dispositivos que lean la imagen fisica original y la conviertan
en una imagen digital.

h) Validez digital: Vinculacién de manera indubitable de la documentacion original con el
documento generado electronicamente, con la finalidad, de relacionar de manera directa y
exclusiva el contenido del documento electrénico y los datos que lo componen
originalmente.
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Oficio num: ***kkkkkkkkkkkkk

Asunto: Entrega de Cuenta Publica
Primer Trimestre 2025.

Tlaxcala, Tlax., a ¥* de ******* de 2025.

DIP. %% %% % k% k% %k ok 3k 5k ok %k 5k %k k
PRESIDENTA DE LA MESA DIRECTIVA

DEL CONGRESO DEL ESTADO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 54, fraccion XVII inciso a), de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, en relacion con los diversos 8, 9, 12 y 69
fraccion II de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y
sus Municipios; se presenta a esa Comision de Finanzas y Fiscalizacion del Congreso del
Estado, la Cuenta Publica correspondiente al Primer Trimestre del ejercicio 2025 del
[Ente Fiscalizable], cuya integracién se detalla a continuacion:

MES Total de Total de DiI::)aslitci':os Tamaiio Kb,
Recopiladores Folios . . Gb, Mb, Tb
Electrénicos
Enero 8 4000 1
Febrero 8 4000 1
Marzo 8 4000 1
Informacidén
adicional / 3500 0
TOTAL 31 15500 3 0

Asimismo, se adjunta al presente el formato identificado como CP-T-001 Volumen Trimestral
de la Cuenta Publica, que detalla el contenido de la informacion documental y electrénica que
se presenta.

Sin otro particular, le reitero mi compromiso con la transparencia y rendicion de cuentas en la
administracion, ejercicio y aplicacion de los recursos publicos.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMAY SELLO
DEL TITULAR DEL ENTE FISCALIZABLE
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NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-001
VOLUMEN TRIMESTRAL DE LA CUENTA PUBLICA
EJERCICIO FISCAL:
Informacion Documental y Electrénica
No. de folios Anexo electrénico
Trimestre / Mes nc.::::::::. Nombre del Titulo del Recopilador o cantidad T:b"";:" mmﬂ .:;::l de archivos
ﬂ“’ e cos
TRIMESTRE: PRIMER (ENERO - MARZO)
Mes: Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacion programatica
ENERO Informacion financiera
Informacion complementaria
Sub total 0 o
Mes: Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacion programatica
FEBRERO Informacion financiera
Informacion complementaria
Sub total 0 0
Mes: Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacion programatica
MARZO Informacion financiera
Informacion complementaria
Sub total 0 Y
Informacion adicional
No. de folios Anexo electrénico
Trimestre / Mes n?m“:‘l’:::; Nombre del Ttulo del Recopilador Tamafio " cripcion archivo, ,tipo de archive,
2 Cantided (L5 dispositivo y contenido
Mb, Th
Sub total 0 0
o o] I |
REALIZO AUTORIZO RECIBIDO
NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (0) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA OFS
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NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-002
VOLUMEN TRIMESTRAL DE LA CUENTA PUBLICA DIGITALIZADA
EJERCICIO FISCAL:
Informacion Digitalizada y Electrénica
Cantidad de Carpetas No. de folios Anexo electrénico
i bre del Titulo de la Ca Tamafio
Trimestre / Mes Ko — Nombre del Titulo de la Carpeta e A Cortidad | Kb, Gb, m;qlpclondmldurdlm
!2; T e cOs
mmesee: | | | |PRIMER (ENERO - MARZO)
Mes:
Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacion programatica
ENERO Informacion financiera
Informacion complementaria
Mes:
Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacioén programatica
FEBRERO Informacion financiera
Informacion complementaria
Mes:
Informacion contable
Informacion presupuestaria
Informacion programatica
MARZO Informacion financiera
Informacion complementaria
Sub total 0 0 0 0 0
Informacién adicional
No. de folios Anexo electrénico
Cantidad de
Trimestre / Mes R tadores Nombre del Titulo del Recopilador B A o TK::‘G:? MT archivo, , tipo de archivo,
ispositivo y contenido
Mb,Tb
Sub total 0 0 0 0 0
o [T 0] 0] I
REALIZO AUTORIZO RECIBIDO
NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (O) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA OFS
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR —& 2D

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA L

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXC.

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-003
VOLUMEN TRIMESTRAL DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA Y JUSTIFICATIVA
CUENTA PUBLICA - EJERCICIO FISCAL:
Informacion Documental y Electrénica
No. de folios Anexo electrénico
) Cantidad de :
Trimestre / Mes Recopiladores Nombre del Titulo del Recopilador o A Contidad 1:!:::? Deseripeion mne,-ﬂ de archivos
Mhb, T electrénicos
TRIMESTRE: PRIMER (ENERO - MARZO)
Mes: Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
ENERO FORTAMUN
Otra
Sub total 0 0 0
Mes: Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
FEBRERO FORTAMUN
Otra
Sub total 0 0 0
Mes: Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
MARZO FORTAMUN
Otra
Sub total 0 0 0
Informacion adicional
No. de folios Anexo electrénico
Trimestre / Mes Rc:c:::: :::s Nombre del Titulo del Recopilador A cantidad Tam::o Descripcion archivo, , tipo de archivo,
* KMb; TI; dispositivo y contenido
———
Sub total 0 0 0
o [ ] [
REALIZO AUTORIZO RECIBIDO

NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (0O) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA OFS
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DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXCALA TLAXC.

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL CP-T-004

ENTE VOLUMEN TRIMESTRAL DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA Y
JUSTIFICATIVA DIGITALIZADA
CUENTA PUBLICA - EJERCICIO FISCAL:

Informacidn Digitalizada y Electrénica

Cantidad de Carpetas No. de folios Anexo electrénico
Tri bre del Titulo de . Tamafio - )
rimestre [ Mes L., o Nombre del Titulo de la Carpeta - A e || maea Descripcién general de archivos
electrénicos
Mb, Th
mmvese: | || |PRIMER (ENERO - MARZO)
Mes:
Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
ENERO FORTAMUN
Otra
Mes:
Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
FEBRERO FORTAMUN
Otra
Mes:
Ingresos Fiscales
Participaciones e Incentivos Econ
FISM
MARZO FORTAMUN
Otra
Sub total 0 0 0 0 0
Informacidn adicional
No. de folios Anexo electrénico
Trimestre / Mes EEE Nombre del Titulo del Recopilador Tamafio
Recopiladores P! De A Cantidad Kb, Gb, Descripcién archivo, , tipo de archivo,
dispasitivo y contenido
Mb, Th
Sub total 0 0 0 0 0
o [0 o 0] I |
REALIZO AUTORIZO RECIBIDO
NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (0) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA OFS
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Oncianc o6 Fiscauacin Surenics
TLAXCALA TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-005

INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS

I. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional

Subtitulo del Recopilador Documental Electrdnico
Tamano del
Archivo

Nimero de | Titulo del
Recopilador | Recopilador / Contenido Folio inicial | Folio Final
A).
1de"n” | Informacion
General

I. Informacion contable, que genera el Sistema de Contabilidad
Gubernamental:

|a) Estado de actividades; 0001
b) Estado de situacién financiera;

c) Estado de variacion en la hacienda publica;
d) Estado de cambios en la situacion financiera;
e) Estado de flujos de efectivo;

If) Informes sobre pasivos contingentes;

g) Notas a los estados financieros;

h) Estado analitico del activo;

i) Estado analitico de la deuda, del cual se derivaran las siguientes
clasificaciones:

1). Corto y largo plazo;
2). Fuentes de
financiamiento;
|i) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacién, e

Ultimo Folio

k) Intereses de la deuda. .
de la serie

(...numeracién A).

continua de Informacidn

recopiladores) General
—

II. Informacion presupuestaria, que genera el Sistema de Contabilidad
Gubernamental:

|a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en 0001
clasificacion econdmica por fuente de financiamiento y concepto, incluyendo
los ingresos excedentes generados;

b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se
derivaran las clasificaciones siguientes:

1. Administrativa;

2. Econdmica;

3. Por objeto del gasto, y

4. Funcional.

|El estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos debera identificar
los

montos y adecuaciones presupuestarias y subejercicios por ramo y programa;

c) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, del que derivara|
la clasificacién por su origen en interno y externo;
d) Intereses de la deuda, e

Ultimo Folio

e) Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones; de la serie

(...numeracién A).
continua de | Informacion
recopiladores) General

III. Informacion programatica, que genera el Sistema de Contabilidad
Gubernamental:

a) Gasto por categoria programatica;

Ultimo Folio

b) Programas y proyectos de inversion, e 0001 de |a serie

c) Indicadores de resultados.
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR -\ 5D

DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA K

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXC.

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-005

INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS

I. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional

Namero de | Titulo del Subtitulo del Recopilador Documental Elech'f'mioo
Recopilador | Recopilador / Contenido Folio inicial | Folio Final | T2manc del
Archivo_|
(...numeracién A). IV. Informacién financiera de conformidad con los formatos establecidos
continua de | Informacion fen la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los|
T General __|Municipios, que genera el Sistema de Contabilidad Gubernamental

F-1 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF 0001
F-2 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF

F-3 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF

F-4 Balance Presupuestario - LDF

F-5 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF

F-6 a) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -
LDF (Clasificacion por Objeto del Gasto)

F-6 b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -
LDF (Clasificacion Administrativa)

F-6 c) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -
LDF (Clasificacion Funcional)

F-6 d) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -
LDF (Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

F-7 Proyecciones y Resultados de Ingresos y Egresos - LDF

F-7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF

F-7 b) Proyecciones de Egresos - LDF

F-7 ¢) Resultados de Ingresos - LDF

F-7 d) Resultados de Egresos - LDF

Ultimo Folio

F-8) Informe sobre Estudios Actuariales — LDF .
de la serie

(..numeracion  JA)-
continua de}Informacion

recopiladores) General
=

V. Informacion complementaria que genera el Sistema de Contabilidad
Gubernamental, otro sistema, plataforma, o archivo de control:

|2) Balanza de comprobacién; 0001
(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb

b) Auxiliares contables;
(Archivos PDF y Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb

c) Contratos de cuenta bancaria, estados de cuenta bancaria y conciliaciones

bancarias;

d) Archivos XML de todas las operaciones fiscales (compras, néminas, gastos,

etc.

e) (goncentrado de ndéminas de acuerdo a lo que determine el Organo de

Fiscalizacién Superior;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
f) Estado presupuestario de ingresos desagregado por concepto y de egresos|
desagregado por partida, del periodo y acumulados;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb

Kb, Mb,Gb

g) Acumulados de obra;

(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
h) Reportes trimestrales de obra y Reporte del Portal Aplicativo de la Secretaria
de Hacienda;

(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb

i) Reporte de avance fisico-financiero del Programas;

j) Avance del Programa Operativo Anual;

(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
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DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA K

Onaanic on Fiseaiaacion Susemen
TLAXC.

TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-005

INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS

I. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional

Namero de | Titulo del Subtitulo del Recopilador Documental :Iechfnl;:ol
Recopilador | Recopilador / Contenido Folio inicial | Folio Final | "2 °

k) Inventario de bienes muebles, inmuebles e intangibles, codificado,
clasificado y cuantificado;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
1) En el caso de Municipios, deberan presentar reportes de cobro por derechos
de agua potable, predial y registro civil;

m) Reporte de ingresos propios por concepto especifico que son|
recaudados por los entes fiscalizables y que son transferidos a la Secretaria de
|Finanzas que les son devueltos como participaciones de acuerdo a los|
convenios celebrados, e

n) Reporte especifico de Fideicomisos, Fondos de Contingencia, Mandatos v
Contratos Analogos que incluyan ingresos, rendimientos financieros, egresos y
estados de cuenta bancarios.

Ultimo Folio
de la serie

(...numeracion 1B)-
continua de}Informacion
recopiladores) | Adicional

=

La primera cuenta publica que se presente en el afio, deberd contener la
informacién adicional:

1. Prondstico de ingresos calendarizado del ejercicio de que se trate; 0001

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
I Bis. Presupuesto anual de egresos;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
11. Calendarizacion para la ministracién de los recursos durante el ejercicio def
que se trate;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
I1I. Presupuesto basado en Resultados (PbR) con la Metodologia del Marco]
Logico (MML) y la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), |
calendarizado para el ejercicio de que se trate;
IV. Organigrama general y por unidad administrativa, con nombre y puesto
del servidor publico;

V. Plantilla de personal y tabulador de sueldos, que contenga nombre,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), puesto, nivel o categoria;

(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
VI. Manual de Organizacion;
VII. Programa operativo anual;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
\VIII. Padrén de proveedores de bienes o servicios y Padrén de contratistas, de
|acuerdo al formato;

(Documental y en archive Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
IX. Catdlogo de precios unitarios;

(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
X. Padrdn de beneficiarios de programas sociales;
(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
XI. Programa o priorizacién de obras y acciones;
(Documental y en archivo Excel, sin contrasena) Kb, Mb,Gb
XII. Actas de constitucion del Comité de obras y de adquisiciones y servicios,
en su caso, Acta de Consejo de Desarrollo Municipal, y

Ultimo Folio,

XIII. Actas de sesion de los Comités de obras y de adquisiciones y servicios. .
de la serie

La informacién anterior, debera estar autorizada por el Cabildo ul
6rgano de Gobierno segun corresponda.
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TLAXCALA TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-005
INTEGRACION DOCUMENTAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS
I. Informacion contable, presupuestaria, programatica, financiera, complementaria y adicional
Namero de | Titulo del Subtitulo del Recopilador Documental :Iech‘ym:ol
Recopilador | Recopilador / Contenido Folio inicial | Folio Final | ' 2rane d€
Archivo
(...con este punto El Plan Estatal de Desarrollo y el Plan de Desarrollo Municipal, mismos que se [ .
cierra el dltimo]C). Plan de et L Ultimo Folio
. remitiran al OFS dentro de los plazos que se establezcan en la normatividad 0001 .
nimero delDesarrollo ) de la serie
recopiladores) aplicable.
1 de “n” medio . 0 / ~
& L. : - Ndam. Ndm. ,
de Slg)l AthDSIRespaldo electrénicos del Sistema de Contabilidad Gubernamental y Otros Tamabnube
aimacenamiento |d€l SCG carpetas archivos Mb,G
TOTAL | RESUMEN COMENTARIOS
|RECOPILADO
RES
Juse
REALIZO AUTORIZO ¥ VALIDO AUTORIZO
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (O)
DIGITALZACION MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL
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TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-006
INTEGRACION DIGITAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS
II. Documentacion original comprobatoria y justificativa por fuente de
financiamiento
) Subtitulo del Recopilador Documental Electrénico
Numero de | 15 el Recopilador / Contenid =
Recopilador ntenido S : Tamano
Folio inicial | Folio Final Kb, Mb,Gb
NOMBRE DE LA
FUENTE DE
FINANCIAMIENTO, |1, pélizas de Ingresos que genera el Sistema OMtimo Folo
1de™n” FONDO O de Contabilidad Gubernamental y su|l 0001 de In sarie
PROGRAMA documentacion comprobatoria y justificativa.
(INICIALES)
MES
(...numeracién II. Polizas de Diario que genera el Sistema Ultimo Folio
continua de de Contabilidad Gubernamental vy su 0001 de la serie
recopiladores) documentacion comprobatoria y justificativa.
(--.con este punto III. Pdlizas de Egresos que genera el - )
cierra el dltimo . - Ultimo Folio
. Sistema de Contabilidad Gubernamental y su 0001 .
namero de i e de la serie
recopiladores) documentacion comprobatoria y justificativa.
Segun el proceso administrativo que tenga establecido el ente fiscalizable, podra
optar por ordenar y archivar las polizas de la siguiente manera:
(-.con este punto II. Pélizas de Diario y Egresos que genera - i
cierra el dltimo . L Ultimo Folio
. el Sistema de Contabilidad Gubernamental y su 0001 .
nimero de y e de la serie
recopiladores) documentacion comprobatoria y justificativa

Deberan iniciar con nueva numeracion de recopilador, por cada fuente de financiamiento, fondo o programa que hayal
Irecibido, administrado y ejercido el ente fiscalizable, utilizando la cantidad necesaria de recopiladores para archivar toda la
informacion y documentacion que reciba o genere y concluir con el ultimo nimero de recopilador que corresponda.

n?:dniz sddee Electrénico
. Titulo del Dispositivo Titulo de la Carpeta / Contenido -
almacenamient : i Tamano
Num Num.
0 Kb, Mb,Gb
1 de “n” medios de} . Respaldo  electronicos del Sistema de
eimacenamiento  [AFCNIVOS del SCG Contabilidad Gubernamental Kb, Mb,Gb
1 de “n” medios de]“Archivos de Obral, . ety
aImacenamiento eImb" ca” Archivos de Obra Publica Kb, Mb,Gb
1 de "n” medios del“ " W ”
almacenamiento Otros Otros Kb, Mb,Gb
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TLAXCALA TLAXCALA

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE CP-T-006

INTEGRACION DIGITAL DE LAS CUENTAS PUBLICAS
I1. Documentacion original comprobatoria y justificativa por fuente de
financiamiento

TOTAL RESUMEN COMENTARIOS
RECOPILADORES

USB

REALIZO VALIDO AUTORIZO

NOMEBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE NOMBRE Y FIRMA DE TESORERA (0)
LA DIGITALIZACION MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DE PRESIDENTA (E) MUNICIPAL
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TLAXCALA TLAXGAL

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE| CP-T-007
CUENTAS PUBLICAS DIGITALIZADAS
Num Ente Archivo / Archivo / | del |
. Apartado | Fraccién Archivo . Nombre
Publico P Subcarpeta | Subcarpeta Archivo LFSyRCETYyM
00-“NOMBRE DEL N "
Art. 12 NUMERO Y NOMBRE DEL ENTE PUBLICO
[ n ] JENTE”
INFORMACIEN CONTABLE, PRESUPUESTARIA, PROGRAMKTICA
=] 1T-IFICPPFCYYA Art. 12 I . i’ '
FINANCIERA, COMPLEMENTARIA Y ADICIONAL
5] A Art. 12, A IINFORMACIO'N GENERAL
=] A-1-1C Art. 12, A, 1 Informacién Contable
ﬁ; A-l-a-EA Art. 12, A, 1,a) |Estado de Actividades
oy A-I-b-ESF Art. 12, A, 1, b)  |Estado de Situacion Financiera
fo, A-l-c-EVHP Art. 12, A, 1, ¢) Estado de Variacién en la Hacienda Publica
ﬁ A-I-d-ECSF Art. 12, A, 1,d) |Estado de Cambios en la Situacion Financiera
2 A-l-e-EFE Art. 12, A, 1, e) |Estado de Flujos de Efectivo
[ For )
/llm.;\ A-1-f-ISPC Art. 12, A, 1, f) Informes sobre Pasivos Contingentes
=] A-l-g-NEF Art. 12, A, 1, g) Notas a los Estados Financieros
A-l-g-NGA Art. 12, A, 1,8) Notas de Gestion Administrativa
A-l-g-ND Art. 12, A,1,g) |Notas de Desglose
A-1-g-NM Art. 12, A, 1, g) Notas de Memoria
T A-I-h-EAA Art. 12, A, 1, h)  |Estado Analitico del Activo
v A-l-i EADCD Art. 12, A, L) EStaé? Ar}al\'tico de la Deuda, del cual se derivaran las siguientes
Clasificaciones
A-1-i-1-CLP Art. 12, A, 1,i,1) |Corto y Largo Plazo
A-1-i-2-FF Art. 12, A, 1,i,2) |Fuentes de Financiamiento
fooy A-I-j-ENFMA Art. 12, AL, ) Endeudamiento Neto, Financiamiento menos Amortizacion
T A-1-k-1D Art. 12, A, 1, k) Intereses de |la Deuda
K | A-11-1Pr Art. 12, A, Il Informacién Presupuestaria

Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacién en
A-ll-a-EAl Art. 12, A, 11, a) |Clasificacion Econdmica por Fuente de Financiamiento y Concepto,
incluyendo los Ingresos Excedentes generados

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos (Montos y
[ 2 ] A-ll-b-EAE Art. 12, A, 11, b) |Adecuaciones Presupuestarias y Subejercicios por Ramo y Programa)
del que se derivaran las Clasificaciones:

A-ll-b-1-EAPE-A Art. 12, A, II, b, 1§ Administrativa

y
j: A-1l-b-2-EAPE-E Art. 12, A, I, b, 2|Econém|ca

A-ll-b-3-EAPE-O Art. 12, A, 1I, b, SIPur Objeto del Gasto

= A-ll-b-4-EAPE-F  |Art. 12, A, 11, b, 4lFuncionaI
fo, A-ll-c-ENFA Art. 12, A, Il c)  |Endeudamiento Neto, Financiamiento menos Amortizacion
3:\ A-ll-d-1D Art. 12, A, II, d) |intereses de la Deuda
T A-ll-e-FF Art. 12, A, Il, e) |Flujo de Fondos
e A-lll-IPg Art. 12, A, Il Informacion Programatica
focy A-lll-a-GCP Art. 12, A, Ill, a) |Gasto por Categoria Programatica
ji: A-lll-b-PPI Art. 12, A, lll, b) |Programas y Proyectos de Inversién
ﬁ: A-lll-c-IR Art. 12, A, lll, ¢) |indicadores de Resultados
‘" A-IV-ILDF Art. 12, A, IV Informacidn Ley de Disciplina Financiera
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Oncianc o6 Fiscauacin Surenics
TLAXCALA TLAXGAL

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE| CP-T-007
CUENTAS PUBLICAS DIGITALIZADAS
Num Ente Archivo / Archivo / N | del| Fi to
Piiblico PEERERD || AR Subcarpeta | Subcarpeta CRED Archivo LFSyRCETyM it 33

]

/)_m.;\ A-IV-F1 ESFD Art. 12, A, IV Formato 1 Estado de Situacién Financiera Detallado - LDF

= AV-F2 1ADPYOP  |Art. 12, A, IV Formato 2 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos -

3 LDF
Formato 3 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de
Financiamientos - LDF

A-1V-F3-IAODF Art. 12, A, IV

ooy, A-1V-F4-BP Art. 12, A, IV Formato 4 Balance Presupuestario - LDF
boo A-IV-F5-EAID Art. 12, A, IV Formato 5 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF

Formato 6 a) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Detallado - LDF (Clasificacion por Objeto del Gasto
Formato 6 b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de

Egresos Detallado - LDF (Clasificacion Administrativa
Formato 6 c) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de

A-IV-F6a-ECOG Art. 12, A, IV

e

A-IV-F6b-CA Art. 12, A, IV

i

A-1V-Foc-CF Art. 12, A, IV

i

Egresos Detallado - LDF (Clasificacion Funcional
Formato 6 d) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de

A-IV-F6d-CSPC Art. 12, A, IV

2

Egresos Detallado - LDF (Clasificacion de Servicios Personales por

= A-IV-F7-PyRIE Art. 12, A, IV Formatos 7 Proyecciones y Resultados de Ingresos y Egresos - LDF
for) A-1V-F7a-Pl Art. 12, A, IV Formato 7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF
j: A-IV-F7h-PE Art. 12, A, IV Formato 7 b) Proyecciones de Egresos - LDF
f A-IV-F7c-RI Art. 12, A, IV Formato 7 c) Resultados de Ingresos - LDF
jz: A-IV-F7d-RE Art. 12, A, IV Formato 7 d) Resultados de Egresos - LDF
fay. A-IV-F8-ISEA Art. 12, A, IV Formato 8) Informe sobre Estudios Actuariales — LDF
| Vi A-V-ICm Art. 12, A,V Informacién Complementaria
A-V-a-BC Art. 12, A, V, a) |Balanza de Comprobacién
A-V-b-AC Art. 12, A, V, b) |Auxiliares Contables
A-V-c-CEyCB Art. 12, AV, o) Ez::;ai;:isot'i.lisc;::z:r?::cariaJ Estados de Cuenta Bancaria y
AV IL Art.12,A,V, d) Archivos XML de todas las Operaciones Fiscales (compras, néminas,

Lgastos, etc.)

Concentrado de Néminas de acuerdo a lo que determine el Organo

A-V-e-CNOFS Art.12,A,V, e) X - .
de Fiscalizacion Superior
Estado Presupuestario de Ingresos desagregado por Concepto y de
A-V-f-EPIYEXP Art. 12, A, V, f . N
YEX " ) Egresos desagregado por Partida, del Periodo y Acumulados
A-V-g-AO Art. 12, A, V, g) JAcumulados de Obra

Reportes Trimestrales de Obra y Reporte del Portal Aplicativo de la

A-V-h-RTOYPASH | Art. 12,A,V, h ’ X
v ) Secretaria de Hacienda

A-V-i-RAFFP Art. 12, A, V,i} |Reporte de Avance Fisico-Financiero del Programas (sic)

A-V-j-APOA Art. 12, A, V,]) JAvance del Programa Operativo Anual

Inventario de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles, Codificado,

AVkIBMI At 12, AV, k) Clasificado y Cuantificado
pumeonrere| s a ) | e Predily R0 O
Reporte de Ingresos Propios por Concepto Especifico que son
e AV-m-RIPCE Art. 12,A, V, m) Recaudados por los Entes Fiscalizables y que son transferidos a la

Secretaria de Planeacion y Finanzas que les son devueltos como
participaciones de acuerdo a los Convenios Celebrados, e (sic)

Reporte Especifico de Fideicomisos, Fondos de Contingencia,

,)"’“‘\ A-V-n-REFFCNyCA | Art. 12, A, V, n) [Mandatos y Contratos Andlogos que incluyan Ingresos, Rendimientos
Financieros, Egresos y Estados de Cuenta Bancarios
" |8 Art. 12, B INFORMACION ADICIONAL
foor 2 B-I-PICE Art. 12, B, 1 Prondstico de ingresos calendarizado del ejercicio de gue se trate
fo, E B-IBis-PAE Art. 12, B, | Bis  |Bis. Presupuesto Anual de Egresos
H Calendarizacién para la ministracién de los recursos durante el
j’: E B-II-CMRE Art. 12,8, I la el c.ia izacion para inistracién de los recursos durante e
. ejercicio de que se trate
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NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE| CP-T-007
CUENTAS PUBLICAS DIGITALIZADAS
Num Ente Archivo / Archivo / | del| Fund;
Publico GEIRETED || En Subcarpeta | Subcarpeta (i Archivo LFSYRCETyM Wl

Presupuesto basado en Resultados (PbR) con la Metodologia del
|B-1lI-PBR Art. 12, B, 1l |Marco Légico (MML) y la Matriz de Indicadores para Resultados
(MIR), y calendarizado para el Ejercicio de que se trate

Organigrama General y por Unidad Administrativa, con Nombre y

B-IV-OGUA Art. 12, B, IV . ,
Puesto del Servidor Publico
BV-PPYTS Art. 12, B,V PIathllla de Personal vTab.uIadc)r de Sueldos, que cn.ntenga Nombre,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Puesto, Nivel o Categoria
B-VI-MO Art. 12, B, VI IManual de Organizacion
B-VII-POA Art. 12, B, VII Programa Operativo Anual

Padran de Proveedores de Bienes o Servicios y Padrén de
B-VIII-PPBSYPC Art. 12, B, VIl |Contratistas, de acuerdo al formato emitido por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC)

B-IX-CPU Art. 12, B, IX Catdlogo de Precios Unitarios
B-X-PBPS Art. 12, B, X Padron de Beneficiarios de Programas Sociales
B-XI-PPOA Art. 12, B, XI Programa o Priorizacién de Obras y Acciones

Actas de Constitucion del Comité de obras y de Adquisiciones y

B-XII-ACCOASACDM  Art. 12, B, Xl ) . )
Servicios, en su caso, Acta de Consejo de Desarrollo Municipal,

Actas de Sesion de los Comités de Obras y de Adquisiciones y

B-XI1I-ASCOAS Art. 12, B, Xlll )
Servicios
b C Art. 12, C PLANES DE DESARROLLO
ji: C-PED Art. 12, C Plan Estatal de Desarrollo
a
j: C-PDM Art. 12,C Plan de Desarrollo Municipal
DOCUMENTACION ORIGINAL COMPROBATORIA Y JUSTIFICATIVA
= 1T-1I-DOCyJxFF Art. 2, Xy11
POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA POR
4 D Art.2,Xy11
FUENTES DE FINANCIAMIENTO

D-F“n”-SIGLAS
= ] Art.2,Xy11 |“NOMBRE FUENTE DE FINANCIAMIENTO, FONDO O PROGRAMA”

Fen°=1,2,3,4, 5, etc. Segin d

D- F“n”-M“n”

[ Mn"=1,2,3,4,56..12 .
i Art. 2, Xy 11 |“Nombre del Mes ”, de enero a diciembre segun se trate.

€l niimero corresponde al
[mes de I cuenta pablica que
e trate.

=] D- F“n"-M"“n"-Pi Art.2,Xy 11 |Ingresos

D- Fn"-M“n"-Pi-“1}
Piv1-n"=1 2 la Ultima poliza ¢
Debersn digitalizar por Art. 2, Xy 11 |Pdlizas de Ingresos con documentacién soporte

recopilador completo que el
ente fiscalizable genero por

=
IS | D- F“n"-M"“n"”-Pd Art. 2, Xy 11 |[Diario

D- F“n"-M“n"-Pd-*

Pd“1-n"=1 a la (itima péliza df

IDeberan digitalizar por Art. 2, Xy 11 |Pdlizas de Diario con documentacion soporte

recopilador completo que el
ente fiscalizable genero por

- D- F'n"-M"“n”-Pe Art. 2, Xy 11 |Egresos

D- F*n”-M“n”-Pe-*

[Pe”1-n"=1a la altima péliza d|
IDeberan digitalizar por Art. 2, Xy 11 |Pdlizas de Egresos con documentacion soporte
recopilador completo que el
lonte fiscalizable genero por
[res.

Segun el proceso administrativo que tenga establecido el ente
fiscalizable, podrd optar por ordenar y archivar las pélizas de la
siguiente manera:

- D- F“n”-M“n"-Pde | Art.2,Xy11 |[Diarioy Egresos

D- F“n"-M*“n”-Pde-
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NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE:

LOGO DEL
ENTE| CP-T-007
CUENTAS PUBLICAS DIGITALIZADAS
Num Ente Archivo / | Archivo / I del| Fund:
Apartado | Fraccién Archivo Nombre
Piblico P Subcarpeta | Subcarpeta Archivo LFSYRCETYM
Pd*1-n"=1a la dltima péliza d
L Deberan digitalizar por Art. 2, Xy 11 [Pdlizas de Diario y Egresos con documentacion soporte
= recopilador completo que el
ente fiscalizable genero por
o
Ejemplo:
101 Pader Legislativa
1T--ICPPFCYYA
A
A-l-IC
A-lI-IPr
A-lll-IPg
A-IV-ILDF
A-V-ICm
B
c
1T-I-DOCYIXFF
D
D-F1-PIE PIE = INICIALES de la Fuente de Financiamiento de PARTICIPACIONES E INGRESOS ECONOMICOS
D-F1-Ene
D- F1-Ene-Pi
D- F1-Ene-Pd
D-F1-Ene-Pe
D-F1-Feb
... asl sucesivamente, Carpetas por Fuente de Financiamiento, por Mes y por Tipo de Péliza
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